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REGOLAMENTO DI ISTITUTO   

Per il Liceo Scientifico “Edoardo Amaldi” 

Delibera del collegio docenti n.5  del 21-10-2025 

PREMESSA 

L’esigenza di formulare, rispettare e far rispettare alcune norme fondamentali all’interno della 

comunità scolastica nasce dalla volontà di migliorare e armonizzare la civile convivenza tra le sue 

componenti.  

Il presente regolamento di Istituto interviene nello spirito della garanzia del diritto all’istruzione per 

ciascuna e ciascuno, della libera espressione del pensiero e della costruzione di una coscienza civica 

per le cittadine e i cittadini del futuro consapevoli dei propri diritti e rispettosi dei propri doveri.   

 

ARTICOLI 

1. INGRESSI E USCITE.  

a. L’ingresso a scuola avviene alle ore 8:10.  

L’inizio delle lezioni è stabilito per le ore 8:15.  

Il portone della scuola verrà chiuso alle ore 8:25.  

Pertanto viene concesso un ritardo massimo di 10 minuti.  

Dopo le ore 8:20 lo/la studente/ssa verrà ammesso/a in classe con “Richiamo”. Il 

genitore provvederà a giustificare tale ritardo nell’apposita sezione dul registro 

elettronico. Il giorno successivo all’eventuale terzo ritardo, la studentessa o lo 

studente, anche se maggiorenne, dovrà essere accompagnata/o a scuola da un 

genitore/tutore. Sarà compito del/la docente in servizio alla prima ora annotare gli 

eventi di cui sopra nelle apposite sezioni del registro elettronico.  

Un numero eccessivo e sistematico di ingressi in ritardo inciderà sul voto di 

comportamento. 

b. In caso di ingressi in seconda ora (9:15), sarà cura del/la docente in servizio in seconda 

ora annotare l’evento nell’apposita sezione del registro elettronico; il genitore 

provvederà a giustificare tale ritardo nell’apposita sezione del registro elettronico.   

Il giorno successivo all’eventuale terzo ritardo, lo/la studente/ssa, anche se 

maggiorenne, dovrà essere accompagnato/a a scuola da un genitore/tutore. 

Un numero eccessivo e sistematico di ingressi in seconda ora inciderà sul voto di 

comportamento. 

c. L’entrata a scuola dopo la seconda ora di lezione sarà autorizzata solo 

eccezionalmente, in presenza di validi e comprovati motivi che dovranno essere 

riportati nell’apposita sezione del registro elettronico, con almeno un giorno di 

anticipo rispetto alla data dell’evento.  

d. Per motivi di tutela e sicurezza è proibita l’uscita autonoma dall’Istituto alle alunne o 

agli alunni sia minorenni che maggiorenni. 

L’uscita anticipata sarà autorizzata solo se comunicata, da uno dei genitori/tutori, 

sull’apposita sezione del registro elettronico il giorno prima dell’evento. L’alunna/o 
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sia che sia minorenne che maggiorenne può uscire solo se prelevato da un 

genitore/tutore.  

e. È fatto divieto, nella stessa giornata entrare in ritardo (dalla seconda ora inclusa) e 

uscire in anticipo. 

f. Lo/la studente/essa uscirà dall’Istituto solamente dopo che uno dei collaboratori 

scolastici avrà comunicato al docente la presenza, per il prelievo, di uno dei 

genitori/tutori o maggiorenne delegato.   

Non è possibile allontanarsi dall’Istituto, anche se presente l’autorizzazione sul 

registro elettronico, senza avere, preventivamente, avvisato il/la docente in servizio in 

classe.  

 

2. GIUSTIFICAZIONE. Le giustificazioni delle assenze e dei ritardi saranno comunicate 

esclusivamente nell’apposita sezione del registro elettronico entro la prima ora del giorno 

successivo all’evento in modo che il/la docente in servizio alla prima ora possa visualizzarle.   

  

3. SCANSIONE ORARIO. L’orario scolastico prevede due intervalli di 20 minuti ciascuno 

(11:05 – 11:25 e 13:05 – 13:25). Durante gli intervalli gli/le studenti/esse sono tenuti/e a 

scendere in cortile, salvo specifiche indicazioni dei/delle docenti sorveglianti. In caso di 

condizioni meteo avverse, l’intervallo si svolgerà all’interno dei locali dell’Istituto.  

L’uso dei forni a microonde, messi a disposizione dalla scuola, è consentito solo durante 

l’intervallo.  

 

4. Si raccomanda di evitare di portare a scuola oggetti di valore e/o somme di denaro consistenti. 

La scuola non risponde in nessun caso e in nessuna forma di eventuali furti e/o smarrimenti.  

 

5. DIVIETO DI FUMO. All’interno del perimetro dell’Istituto (sia negli spazi interni che 

esterni) è severamente vietato fumare. In caso di trasgressioni verranno adottati i 

provvedimenti previsti dalla normativa vigente_(All. 1). 

 

6. DISPOSITIVI CONNESSI A INTERNET. Non è consentito l’uso dei telefoni cellulari o di 

altri strumenti provvisti di connessione a internet all’interno del perimetro scolastico e per 

tutta la durata delle lezioni e delle eventuali attività extracurriculari.  

Le comunicazioni con la famiglia avverranno esclusivamente tramite la segreteria didattica e 

solo in caso di reale necessità.  

Si rimanda in ogni caso alla normativa vigente e alle disposizioni interne della scuola.  

 

7. USCITE DALL’AULA. L’autorizzazione a uscire durante la lezione per recarsi in bagno, 

dovrà essere concessa dall’insegnante presente e potrà uscire una/un sola/o alunna/o per volta. 

È severamente vietato uscire dall’aula, da soli o in gruppo, al suono della campanella e durante 

il cambio dell’ora. L’autorizzazione a recarsi in bagno sarà concessa dall’insegnante dell’ora 

successiva al suono della campanella e non da quella/o dell’ora precedente. 

Non sono ammessi ritardi al rientro in aula dopo gli intervalli.  
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Non è consentito uscire, se non per casi di reale necessità, nell’ora immediatamente successiva 

ai due intervalli (4° e 6° ora). 

 

8. È fatto divieto agli studenti presenti in istituto di aprire o chiudere il portone esterno. 

Alle studentesse e gli studenti non è consentito l’utilizzo del bagno antistante la segreteria e 

di tutti i bagni riservati al personale. 

L’accesso alla sala docenti non è consentito agli/alle alunni/e.  

 

9. FRUIZIONE ARMADIETTI. Gli alunni che vogliano usufruire degli armadietti disponibili, 

dovranno depositare la somma € 20,00 a titolo di deposito cauzionale per ottenere copia della 

chiave. Al termine dell’anno scolastico, una volta la restituzione della chiave, sarà restituito il 

deposito cauzionale. In caso di smarrimento della chiave il deposito cauzionale non verrà 

rimborsato e dovrà essere nuovamente corrisposto per ottenere una ulteriore copia della 

chiave.  

 

10. REGOLAMENTI SPAZI DEDICATI. Le norme di utilizzo degli spazi dedicati (biblioteca, 

aula informativa, aula disegno, laboratorio…) sono fissate in specifici regolamenti.  

 

11. ASSEMBLEE. Durante le assemblee di classe e di Istituto i/le docenti, pur nel rispetto 

dell’autogestione degli/lle studenti/esse, sono tenuti/e a vigilare sul corretto svolgimento delle 

stesse rimanendo nelle prossimità dell’aula dove si svolge l’assemblea. 

 

12. TABELLA NORME-SANZIONI. In base al D.P.R. n. 235 del 21/11/07 e al D.P.R. n. 249 

del 24 giugno 1998, sono previste le norme disciplinari illustrate nella seguente tabella.  

 

EVENTO SANZIONI 

A. Episodi ripetuti di 

disturbo della lezione 

I/le docenti annotano tali eventi nell’apposita sezione del 

registro elettronico. Il Coordinatore del Consiglio di Classe 

verifica periodicamente la situazione della classe e informa 

il Dirigente Scolastico di eventuali casi problematici. 

Rimane confermata, in ogni caso, la facoltà del singolo 

docente di convocare i genitori qualora lo ritenga necessario.  

In caso di reiterazione di comportamenti non conformi al 

presente regolamento sarà facoltà del Consiglio di Classe 

valutare e applicare ulteriori provvedimenti disciplinari.  

Il Consiglio di Classe, in casi ritenuti gravi, potrà disporre 

l’allontanamento dalla comunità scolastica dell’alunno/a per 

un periodo massimo di 15 giorni.  

Il Dirigente Scolastico, in casi ritenuti particolarmente gravi, 

potrà disporre l’allontanamento dalla comunità scolastica 

dell’alunno/a per un periodo superiore a 15 giorni.      

B. Mancanza di rispetto 

verso il personale della 

scuola o verso i 

compagni 

C. Reiterazione di un 

comportamento tra 

quelli non conformi al 

presente regolamento. 

D. Danni arrecati agli 

oggetti, alle strutture, ai 

locali etc. della scuola.  

Si applicano le sanzioni previste nei punti A, B e C a cui si 

aggiunge l’onere del risarcimento dei danni arrecati. In base 

alla natura e alle circostanze del danno arrecato, il Consiglio 
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di Classe e/o il Dirigente Scolastico potranno prevedere 

anche il coinvolgimento dello/la studente/ssa, al di fuori 

dell’orario scolastico, in attività di collaborazione con il 

personale della scuola (supporto ai/alle docenti, aiuto per la 

pulizia degli spazi, piccole manutenzioni, attività di 

volontariato dentro e/o fuori la scuola).   

E. Uso del telefono 

cellulare o di altri 

strumenti con 

connessione alla rete 

internet (compresi 

tablet, smartwatch, etc.)  

In applicazione alla normativa vigente, è assolutamente 

vietato l’uso del telefono cellulare e di qualsiasi altro 

dispositivo connesso a internet per tutta la durata delle 

lezioni (compresi gli intervalli).  

Gli studenti e le studentesse appena entrati in classe 

provvederanno a spegnere qualsiasi dispositivo dotato di 

connessione a internet e a riporlo nella propria borsa. 

Potranno riaccenderlo solo al termine delle lezioni e 

comunque fuori dal perimetro dell’Istituto. In caso di 

utilizzo non autorizzato sarà cura dei docenti annotare 

l’accaduto nella sezione “Note disciplinari” del registro 

elettronico.  

Tale genere di annotazione, soprattutto se reiterata, influirà 

in maniera importante sul voto di comportamento.  

F. Fumo a scuola  In applicazione della normativa vigente, è severamente 

vietato fumare all’interno del perimetro dell’Istituto 

(compresi gli spazi all’aperto) per tutta la durata delle 

attività didattiche.  

Qualora Il/la docente dovessero rilevare infrazioni di cui al 

presente punto, avranno cura di annotarle nella sezione 

“Note disciplinari” del registro elettronico che, come tutte le 

annotazioni sul registro elettronico ha valore di 

comunicazione alla famiglia. All’eventuale seconda 

infrazione il Coordinatore di Classe convocherà la famiglia.  

Il Dirigente Scolastico applicherà, fin dalla prima 

infrazione, le sanzioni amministrative previste dalla Legge 

locale.   

G. Furti Il Consiglio di Classe o il Dirigente Scolastico, in caso di 

identificazione inequivocabile della responsabilità del furto, 

procederà alla sospensione del/la studente/ssa che sarà 

comunque tenuto/a alla restituzione di quanto sottratto e/o al 

risarcimento del danno.  

Nei casi previsti dalla Legge, verrà data comunicazione 

all’autorità giudiziaria.  

Si raccomanda fortemente di non portare oggetti di valore o 

ingenti somme di denaro a scuola.  

In nessun caso la scuola sarà responsabile di tali ammanchi.  

H. Comportamenti 

riconducibili a 

situazioni previste dalla 

Per le fattispecie di comportamenti - che in alcuni casi si 

configurano come reati - e per le misure di contrasto di cui 

al presente punto, si fa riferimento al combinato disposto 

mailto:segreteria.sarria@scuolaitabcn.it
mailto:segreteria.liceo@scuolaitabcn.it
https://scuolaitabarcellona.esteri.it/


ISTITUTO ITALIANO STATALE COMPRENSIVO DI BARCELLONA 

Scuole secondarie “Edoardo Amaldi”: Liceo scientifico e Scuola secondaria di 1° 

grado Scuola primaria “Maria Montessori”  

 

 

 
Sede e Scuola secondaria di 1º grado, Scuola primaria: C/Setanti, 10-12  - 08034 Barcellona 

Tel.: (+34) 93.203.00.06 - E-mail: segreteria.sarria@scuolaitabcn.it 
Liceo: Carrer de l’Esperança, 16-20 – 08017 Barcellona 

Tel.: (+34) 93.487.46.65 - E-mail: segreteria.liceo@scuolaitabcn.it 

Sito Internet: https://scuolaitabarcellona.esteri.it/ 

 

normativa in vigore in 

tema di bullismo e 

cyberbullimo 

della normativa italiana (Legge 70/24 e Legge 71/17) e della 

Ley Organica spagnola 8/21. 

 

 

CRITERI GENERALI PER APPLICAZIONE DELLE NORME DISCIPLINARI 

 

Per i comportamenti sanzionabili in base al presente regolamento è prevista, nei casi ritenuti 

opportuni, la possibilità di avviare un percorso di analisi e riflessione sotto la guida dei docenti 

del Consiglio di Classe e della Commissione Bienestar. Tale percorso sarà costruito in base 

alla specifica situazione, tenendo conto della tipologia di evento e della situazione generale 

dell’alunna/o coinvolta/o.  

Come sancito anche nello Statuto delle Studentesse e degli Studenti (art. 4.2), i provvedimenti 

disciplinari hanno finalità educativa e tendono al rafforzamento del senso di responsabilità e 

al ripristino di armonici rapporti all’interno della comunità scolastica. 

Le sanzioni saranno proporzionate alla gravità dell’infrazione e l’irrogazione di una sanzione 

disciplinare NON influirà sulla valutazione del profitto delle singole discipline ma solo ed 

esclusivamente sul voto di comportamento.  

 

 

PROCEDURA 

1. Lo/la studente/ssa viene invitato/a a esporre le proprie ragioni anche, se lo ritiene 

opportuno, per iscritto.  

2. Il Consiglio di Classe si riunisce oppure il Dirigente Scolastico, tramite procedimento 

diretto, valutata la situazione in tutti i suoi aspetti, delibera o meno l’irrogazione delle 

corrispondenti sanzioni disciplinari. 

3. La decisione assunta viene comunicata allo/la studente/ssa e alla famiglia per il tramite 

dei canali ufficiali.  

 

IMPUGNAZIONE   

 

L’eventuale impugnazione del provvedimento da parte dei genitori o dell’alunno/a 

maggiorenne è disciplinata dalla normativa in vigore.  

 

 

 

Il Dirigente scolastico 

Patrizia Carfagna* 

 

 

 

(*) Originale firmato e custodito agli atti di quest'Amministrazione, ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445 
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